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Personnes-contacts

1- Pour toute information relative au déroulement pédagogique les coordinateurs DUAL -

CNEAD sont invités a contacter :

Responsable des tests de positionnement

Dr. Nour El Houda KHELOUFI : nourelhouda.kheloufi@umc.edu.dz
Dr. Nour El Houda ATAMENA : nor-el-houda.atamena@ensb.dz

Responsable des Mooc B1

e Déroulement pédagogique
Dr Fatiha SAHLI : fatiha.sahli@umc.edu.dz
Dr. Amel BENYAHIA : benyahia.amel@ensc.dz

e Gestion des Mooc
Dr. Fatima Zohra DJEZIRI: fatimazohra.djeziri@univ-tlemcen.dz

Responsable des Mooc B2

e Déroulement pédagogique
Dr. Radia BOUGUEBS : bouguebs.radia@ensc.dz
Dr. DJOUIMAA Leila : djouima.leila@ensc.dz

e Gestion des Mooc
Dr. Ismahane TOBAL : ismahane.tobal@umc.edu.dz

2- Pour toute information relative au volet technique, les administrateurs « DUAL » sont

invités a contacter :

Mme. Amel CHERIF : a.cherif@univ-batna2.dz
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Avant - propos

Ce guide s’adresse administrateurs DUAL ainsi qu’aux coordinateurs DUAL-
CNEAD. Il présente la démarche a suivre pour I’inscription decentralisées des

différents acteurs sur la plateforme DUAL.

Son objectif est de fournir une procédure détaillée, organisée et conforme aux

bonnes pratiques, afin de garantir une gestion optimale des comptes utilisateurs.

Vous y trouverez un accompagnement détaillé, étape par étape, avec des conseils

pratiques aidant a prévenir les erreurs courantes.
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Volet 1 : Administrateurs « Dual »
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I. Procédure d’acces

1.1 : Premiére connexion ==> S’enregistrer d’abord

Pour votre premiere connexion,_n’utilisez pas directement votre nom d’utilisateur
et mot de passe , car cela ne fonctionnera pas. Vous devez d’abord vous enregistrer

en suivant la procédure d’inscription décrite ci-dessous. Une fois votre inscription

est validée, vous pourrez ensuite vous connecter avec vos identifiants

1. Accéder a la plateforme https://idpmgr.cloud.cerist.dz/

8

Login with Client Credentials

Chent 1D

Chent Secret

2. Cliquer sur « Register » qui se trouve en haut a gauche

3. Dans la fenétre affichée, entrer le nom d’utilisateur, le mot de passe et le nom du
domaine (Ces informations sont inscrites dans le document qui vous a été
transmis)

4. Veérifier I’exactitude des informations saisies et I’URL du serveur * :

(https://idp.cloud.cerist dz) avant de cliquer sur le bouton de validation

CNEAD-MESRS-
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Register New Client

reate a new client with the re

Client ID

Nom d’utilisateur he blibhic identifiar {

(ex : univ-tlemcen idomar) > e put x :
Client Secret
Mot de passe O [ —
Realm
Nom du domaine 1Y [

(ex : univ-tlemcen)
Authentication Protocol

OpenID Connect

Admin User

admin

Server URL

[ https://idp.cloud.cerist.dz

Register Client

I-2 : Déja Inscrit ?

1. Acceder a la plateforme d’inscription des utilisateurs a travers le lien :

https://idpmar.cloud.cerist.dz/

CNEAD-MESRS-
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2. Introduire le nom d’utilisateur et le mot de passe puis cliquer sur :

-

Login with Client Credentials

Enter your client credentials to access your account

Client ID

The public identifier for your client

Client Secret

The secret key for your client

3. La fenétre ci-dessous s’affiche

C %% Jpmgrcoud cormtdzsusen w i a &

CYRER TRUSY 'i‘/..\l.l.v Weers

Users @

Gpot L Conunen

...........

Rows per page Pagelof 0
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I1. Inscription des utilisateurs

I1.1 Lignes directrices

L’inscription des utilisateurs doit étre assurée avec un email professionnel. Les

utilisateurs concernés sont :
1. Les enseignants de la promotion en cours

2. Le coordinateur Dual-CNEAD (Article 12 de I’arrété n°145 du 29
décembre 2024)

3. Les animateurs des discussions
Une fois I’inscription est terminée :
1. Informer le coordinateur Dual-CNEAD de son Id

2. Communiquer la liste des enseignants et des animateurs des discussions au
coordinateur Dual-CNEAD.

3. Informer le VRP/DAP

CNEAD-MESRS-
Cellule Informatique — Copyright avril 2026 Page | 6



Décentralisation des inscriptions sur la plateforme DUAL — Guide pratique

11.2 Méthode manuelle (un par un)

1. Atravers I’onglet « users », cliquer sur le bouton gZaXe[eJlV&] , la fenétre suivante
s’affiche

Add User

Username First Name

Last Name Email

Email Verified Enabled

password Groups

Select Groups

Required Actions

Select Required Actions

v username (*Obligatoire) : 1l s’agit du nom de que I’utilisateur utilisera

2. Saisir

pour gconnecter et doit étre_unique. (I est fortement recommandé

d’utiliser I’email)

v Firstname + Lastname + Email : respectivement le Prénom, le Nom et

I’email de I’utilisateur
v' Password : le mot de passe de I’utilisateur.

v' Une fois ces champs bien remplis, cliquer sur :

Important
1. Pour des raisons techniques, il est vivement conseillé d’activer I’option « Email Verified » a ce

niveau.

2. Cocher cette case « Enabled » pour que le compte utilisateur soit Actif.

CNEAD-MESRS-
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11.3 Inscription en masse

L’importation en masse (en lots) se fait a travers un fichier .csv en appliquant ces
étapes :

I11.3.1. Préparation du fichier .csv

1. Ouvrir Microsoft Excel. '.

2. Structurer le fichier selon les colonnes suivantes :

A B C D E F

| 1| | 1| 1| | 1|
username firstName lastName email password emailVerified e

true tr

N O B o N .

3. Chaque ligne correspond a un utilisateur.

4. Les noms des colonnes sont sensibles a la casse - Exemple : si lastName est écrit

en minuscules « lastname » cela provoquera une erreur B Miiing colomas: iuiiomme.

5. Une fois les lignes renseignées, enregistrer le fichier au format csv (type =

délimité par des virgules).

Classeur Excel

Classeur Excel {prenant en charge les macros)
a  [iClasseur Excel binaire

Classeur Excel 97 « 2003

&l Envegistrer sous

©

CSV UTF-8 (délimité par des virgules)

Organiser = No

. Données XML

{n] Accueil Page web & fichier unique
Vel Page web

[y Noaveau B Gureau Modele Excel

Modéle Excel {prenant en charge les macros)
. ‘:Mocc:e Excel 97 - 2003
7 Quwrir & Images Texte {séparateur : tabulation)
Texte Unicode
D Musique Feuille de caleul XML 2003
P Objets 30 Classeur Microsoft Excel 5,0/95
ICSV (séparateur : poinswirgule)
& Teléchargemea Texte (séparateur : espace)

Informations

Enreqistrer l, Vidéas Texte (Macintosh)
8 Texte {DOS)

Enrequstrer o Dapaloc {'CSV (Macintosh)

0 (CSV (DOS)

SOUS Nom de fichier ; Bif

CNEAD-MESRS-
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I1.3.2. Importation du fichier

1. Dans I’interface d’administration, cliquer sur la section Upload puis sur Upload
CSVv

(',‘l:nlulr‘.:'.-t;m'.o Gl g Upload

Upload CSV File

5 Uplasd sV |3 Ceat

2. Sélectionner le fichier CSV que vous avez préparé a I’avance a partir de son
emplacement sur votre ordinateur. Si le fichier est correctement structure, une
nouvelle fenétre s’ouvre, affichant I’ensemble des utilisateurs qu’il contient. Vous
pouvez vérifier ces informations avant de valider leur importation en cliquant sur
« Upload »

Y gt-l“,"'.'v\-_li“".o = m A Uplaad

Upload CSV File

(D Dewnload Termglute

Upload CSV File  usars-UB2-2025.csy Clew

33 Colusng Updoad

Rows pee page 1 Page 1ol 1

3. Aprés avoir cliqué sur « Upload », un message s’affiche au centre de la page pour
indiquer I’avancement de I’opération. Une fois I’importation terminée avec

succes, un second message de confirmation apparait.

CNEAD-MESRS-
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Upload in progress B &

Uploading usees 1o Kepdusk. Mease walt while we proces ihe dats

ﬂLa section « History » vous permet de consulter les opérations d’importation d’utilisateurs

précédemment effectuées.

11.4 Autres options

I1.4.1. Modification des informations du profil

1. Atravers le menu « Users », choisir I’utilisateur dont vous voulez modifier le profil.
2. Cliquer sur Edit, faire les changements souhaités

3. Cliquer sur le bouton Save Changes pour les enregistrer.

Users @
Fitay wmbli “ Export 4 Columm C
l:] . Crosted Uzername First Name Last Name Emall Emad Verthed Znsbles Yo
O 1 06205150617 acherfdunhe-batnsdde Al CHERE acherEDusiv-tatne2 A1 ®) ® )] BN DewetPumwosd
[J 2 1906m0s150m12  testuseoQunvboradds st User seshuismQuiv boeanar (2 @ o) Moset Pazswed
QO of 7 rowis] siectod Rows perpage 10 Pagelofo > »

CNEAD-MESRS-
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I1.4.2. Suppression d’'un ou de plusieurs utilisateurs

1. Pour supprimer un ou plusieurs utilisateurs, commencer par sélectionner

CeUX concernés.

2. Un bouton "Delete” apparaitra, affichant entre parentheses le nombre

d’éléments sélectionnés.

3. Cliquer dessus pour confirmer la suppression.

Users @
L]
| .
= ‘ :
Indique le nombre R et pgn

dtilieaterire

I1.4.3. Rechercher un utilisateur

Page tof0

Pour rechercher un utilisateur, aller dans le menu « Users » et utiliser le champ de

filtrage par email.

Users ©®

CNEAD-MESRS-
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Volet 2 Coordinateurs Dual -CNEAD
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I. Acceés a la plateforme Dual

1. Acceder au site https://dual-mesrs.dz/

2. Cliquer sur « Sign in » qui se trouve en haut a droite

4. Cette fenétre s’affiche

Sign in to your account

Username

Password

Université_de_Tlemcen Ecole_normale_supérieure_Oran
Université_Sétif 1 Ecole_Supérieure_Informatique_t
| Inivereitd Khamic Miliana Fralae Aoririidtiira Saharianna Ar

5. Cliquer simultanément sur les deux boutons du clavier « Ctrl+F » pour localiser

votre établissement

CTRL+ F

ome Pl Nav

6. Introduire votre Id qui vous a été communiqué par I’administrateur

7. Une fois avoir acces votre nom s’affiche en haut a droite

CNEAD-MESRS-
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' 3 € tests univ-batna? dz v

Il. Inscription des animateurs dans les difféerents Moocs

Des forums de discussions sont insérés dans I’ensemble des Mooc. Les messages
postés par les apprenants doivent connaitre un suivi permanent a savoir :

> Réponses en cas de nécessité

> Modification ou suppression des messages indésirables
Cette gestion doit étre assurée par des animateurs. Pour les jouter :

1. Cliquer sur le Mooc «Pre-test for the Strategic Reading MOOC (B1 level)

de la promotion en cours »
Cliquer sur « Instructor »
Cliquer ensuite « Membership »
Passer a la rubrique « Course Team Management »

A partir de la liste déroulante, choisir « Discussion moderators »

o a ~ wD

Ajouter les emails des animateurs, un par un dans la zone correspondante et

cliquer sur « Add moderator»

La liste des animateurs est a récupérer aurpes de votre Vice-Recteur/Sous -directeur de

la Pédagogie

Course Team Management

Staf! cannot modify these fsts. To manage course team memdership, 3 course Admin must give you the Admin rake 1o add Stalf or Bets Testers, or the Discussion Admin o o add discussion moderalors ang

TAs

Username Emall Revoke access

CNEAD-MESRS-
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I11. Inscription des apprenants dans les tests de positionnement B1 et A2

1. Cliquer sur le Mooc «Pre-test for the Strategic Reading MOOC (B1 level) » de

la promotion en cours

My Courses

32 Refine

. Grade required to pass the course: S0%

2. Cliquer sur « Instructor »
3. Cliquer ensuite « Membership »

4. Introduire les emails des apprenants, dans des lignes séparées, qui vous ont été

communiqués dans la fenétre correspondante
5. Cliquer sur «Enroll»

6. L’etat d’inscription s’affiche en bas

instructor Dashboard | vewcams wenes |

Membership
Satch Enrolimant
vl AOC R AR BNUIS UNRIETEE SRRATIING Ly W Unes Of Commuk. You will net get nutihication (o amalls el Hounce, 40 leses duitie-checx spating

2

& Auto Enrod

B Notily users Dy emal

7. Cliquer sur « Cohort »

8. Cliquer sur « add Cohort »

9. Introduire le nom de votre établissementjién’copiant-collant a partir de la liste
annexée a ce document (exemple : Université de Batna 2)

10. Cliquer sur « Save »

11. Dans la fenétre qui s’affiche, introduire les emails des apprenants, un par ligne, puis

cliquer sur « Add Learners »

CNEAD-MESRS-
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1- Vous pouvez également inscrire les apprenants par un fichier csv (consulter ;

https://docs.openedx.org/en/latest/educators/how-

tos/advanced features/manage cohorts.html#assign-learners-to-cohort-groups-by-

uploading-csv

2- Vous pouvez modifier les parametres de votre cohorte en cliquant sur « Setting »

Course Progress Dates

Instructor Dashboard

Course Info  Membershi

Cohorts

Enable Cohorts

Fudent Admin

Actualites

VIEW COURSE IN STUDIO

Add a New Cohort

Cohort Name *

v |+ Add Cohort '

' Univer=ité démo

Cohort Assignment Method

O Automatic

Associated Content Group

@0 Content Gro@

O Select a Content Group Not selected

Cancel

CNEAD-MESRS-
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I.lniversité démo (contains 3 students)

Manage Learners Settings

Add learners to this cohort

What does this mean?

Note: Learners can be in only one cohort. Adding learners to this group overrides any previous group assignment.

Enter email addresses and/or usernames, separated by new lines or commas, for the learners you want to add. *

test1@cnead-mesrs.dz
test1@cnead-mesrs.dz
test‘l@cnead-mesrs,dj

+ Add Learners

12. Apres la cléture du test , revenir au point 2

13. Passer au menu « Student admin »

14. Cliquer sur « View gradebook»

Instructor Dashboard

Course Info Membership Cohorts Student Admin

Student Admin

View gradebook for enrolled learners

View Gradebook

Showing 00f3 tetal leamers: La progression des apprenants s’affiche dans un tableau

Full Name' Email"

CNEAD-MESRS-
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15. Pour ceux ayant moins de 70 %, en suivant les mémes étapes 1- 6 ; pour les inscrire,
dans le Mooc « Pre-test for the Strategic Reading MOOC (A2 Level)» de la

promotion en cours

My Courses

Pre-test for the Strategic Reading MOOC (A2 level)

16. Refaire les étapes 12-15 pour afficher la progression dans ce Mooc

V. Inscription des apprenants dans le niveau B2

Sont concernés par le B2, ceux ayant plus de 60 % dans « Pre-test for the Strategic
Reading MOOC (B1 level)- de la promotion en cours

1. Afficher la progression dans le Mooc « Pre-test for the Strategic Reading
MOOC (B1 level)- de la promotion en cours» (se référer au paragraphe 11, étapes
12-15)

2. Inscrire les apprenants ayant plus de 50% dans, dans les différents Mooc du

niveau B2 :

‘ Reading | Writing I Listening ‘

V. Inscription des apprenants dans le niveau B1

1- Sont concernés par le B1, ceux ayant plus de 60 % dans « Pre-test for the
Strategic Reading MOOC (A2 level)- de la promotion en cours »
2- L’enseignant est inscrit au Mooc, selon sa spécialité

1. Afficher la progression dans le Mooc « Pre-test for the Strategic Reading

CNEAD-MESRS-
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MOOC (A2 level)-session1(2025-2026 » (se réferer au paragraphe 11, étapes 12-
15).
2. Inscrire e les apprenants ayant plus de 50% dans les différents Moocs du niveau

Bl:
‘Biology |Engineering ‘Business lMedicaI |Psychology |Socio|ogy |Writing ‘Listening

Ceux ayant moins de 50% dans « Pre-test for the Strategic Reading MOOC (A2
level)- » de la promotion en cours, doivent passer au CEIL

V1. Accomapgnement

Il est fortement recommandé que le coordinateur DUAL-CNEAD organise une séance
au profit des apprenants pour leur expliquer :
e La procédure d’accés au Mooc
e Le suivi des apprenants par les animateurs

CNEAD-MESRS-
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Volet 3 : Dates importantes

CNEAD-MESRS-
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I. Lancement des tests de positionnement

Reading MOOC (A2 level)

Mooc Date d’ouverture Date de fermeture
Pre-test for the Strategic 23 avril 2026 23 avril 2026
Reading MOOC (B1 level

Pre-test for the Strategic 23 avril 2026 23 avril 2026

I1. Lancement du niveau B2

Mooc Date d’ouverture Date de fermeture
Reading 23 avril 2026 23 avril 2026
Writing

Listening

I11. Lancement du niveau B1

o Biology Date d’ouverture | Date de fermeture
Inscription a I'un | Epgineering 23 avril 2026 23 avril 2026
des Mooc selon la BUsi

PN usiness

spécialité de Medical
I>apprenant edica
Psychology
Sociology
Writing
Listening
IVV. Examens finaux sur table
Niveau Date d’ouverture Date de fermeture
B2 06 septembre 2026 06 septembre 2026
Bl
CNEAD-MESRS-
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